Formularul nr.24
Aprobat prin ordinul ministrului finanţelor

nr. 216  din 28.12.2015

__________________________________________
          (denumirea autorității/instituţiei bugetare)
__________________________________________
                                (contul curent)
FIŞĂ – INFORMAŢIE

pe  anul  20__
	Numele, prenumele
	Cod personal
	Categoria de salarizare
	Coefi- cientul tarifar
	Anul naşterii
	Număr de copii
	Număr de persoane întreţinute
	Studiu 
	Titlu 
	Vechime 
	Invalid 
	Pensionar

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Angajări şi transferuri

	Data
	Nr doc.
	Subdiviziunea
	Funcţia


	Salariul

de bază
	
	
	
	
	
	Calculat pe lună

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Folosirea concediilor, indemnizatiilor
	Titluri executorii, achitarea împrumuturilor şi altele

	Data ordinului
	Nr. 

ordinului
	Pe perioada
	De la

Pînă la
	Nr. zile
	
	Nr. document
	Mărimea reţinerilor
	Termen de achitare
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


               Numele, prenumele __________________________________________                 Funcţia ____________________________________

	Luna
	Zile
	Calculat salariul
	Total  calculat

salariul
	Indemnizaţii de concediu
	Total calculat concediale
	Indemnizații pentru incapaitatea temporara de munca
	Total
calculat f/b
	Total
	
	
	
	Reținut
	
	
	Total 
	

	
	
	
	
	
	
	
	Zile
	Luna
	Suma
	
	Zile
	Luna
	Suma
	
	
	Avans
	Achitarea salariului prin bancă
	Fondul de pensii
	Impozit pe venit din salariu
	Asig medicală angajatului
	Cotizaţii sindicale
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Fișa-informație, servește ca document privind calcularea tuturor formelor de salariu, indemnizații pentru incapacitatea temporară de muncă, indemnizație de maternitate, indemnizație unică la creșterea copilului și indemnizație pentru creșterea copilului pînă la împlinirea vîrstei de 3 ani.

Calcularea salariilor și indemnizațiilor se face o dată pe lună și este reflectată în evidența a ultimei zi din lună.

Pentru calcularea salariului servesc ca bază următoarele documente: ordinele pe instituție de angajare, concediere și transferare a colaboratorilor, în conformitate cu statele de personal și salariile aprobate, tabelele de evidență a utilizării timpului de muncă și alte documente.

